		UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
Số:            /KH-LTT-KT&ĐBCL
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2016



		UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
Số:            /KH-LTT-KT&ĐBCL
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2016




	
	

	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC KHẢO THÍ
VÀ ĐẢM BÀO CHẤT LƯỢNG NĂM HỌC 2016 - 2017

	KẾ HOẠCH


[bookmark: _GoBack]1. Mục đích, yêu cầu
1.1. Mục đích
Nhằm nâng cao chất lượng giáo dục đào tạo, chất lượng trong công tác quản lý của Nhà trường, đáp ứng các yêu cầu nhiệm vụ năm học của ngành và của Nhà trường về công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng; 
1.2. Yêu cầu
- Hoàn thành đúng tiến độ và đạt hiệu quả cao nhất.
- Chủ động triển khai và phối hợp thực hiện của các đơn vị liên quan trong toàn trường theo từng nội dung đã được phân công trong Kế hoạch.
2. Kế hoạch cụ thể
2.1. Công tác Khảo thí:
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Mục tiêu cần đạt
	Chủ trì
	Đơn vị phối hợp thực hiện
	Lãnh đạo

	1
	     Rà soát, sửa đổi và ban hành Quy định về công tác thi, kiểm tra kết thúc học phần
	Tháng 9/2016
	     Đảm bảo đúng quy định, Quyết định ban hành
	Phòng KT&ĐBCL
	Các đơn vị liên quan
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	2
	     Rà soát, bổ sung ngân hàng câu hỏi thi hệ chính quy các bậc học

	Từ tháng 10/2016 đến tháng 5/ 2017
	     Bổ sung 15% ngân hàng câu hỏi. Xây dựng ngân hàng câu hỏi cho các môn học mới. Đảm bảo tính khoa học, tính phân loại của Ngân hàng câu hỏi
	Phòng KT&ĐBCL
	Các khoa, bộ môn
	Đ/c Nguyễn Văn Dũng

	3
	     - Đăng ký môn thi trắc nghiệm, xây dựng ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm trực tuyến cho môn mới đăng ký.
     - Đánh giá ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm đã có
	Tháng 10,11/2016
Tháng 3,4/ 2014
	     Tổng số mộn thi trắc nghiệm trực tuyếnđạt 30% tổng số môn học
	Phòng KT&ĐBCL
	Các khoa, bộ môn
	Đ/c Nguyễn Văn Dũng

	4
	     Tổ chức thi kết thúc học phần hệ chính quy  các bậc học (ra đề, coi thi, chấm thi)
	Tháng 11,12/2016
Tháng 1, 5,6/2017

	     Đảm bảo kỳ thi diễn ra đúng kế hoạch, đúng quy định
	Phòng KT&ĐBCL
	Các khoa, bộ môn
	Đ/c Đinh Văn Đệ

	5
	     Tổ chức chấm phúc khảo bài thi kết thúc học phần hệ chính quy các bậc học
	Tháng 12/2016, tháng 1,2,6,7/2017
	     Đảm bảo đúng quy chế, kế hoạch
	Phòng KT&ĐBCL
	Các khoa, các bộ môn, phòng Đào tạo
	Đ/c Đinh Văn Đệ

	6
	     Công tác sao in đề thi các lớp đào tạo ngắn hạn, ngoài giờ (Tin học+ngoại ngữ) theo kế hoạch của Nhà trường 
	Tháng 9/2016 đến Tháng 8/2017
	     Đảm bảo tính khách quan, bí mật, đúng quy chế.
	Phòng KT&ĐBCL
	Phòng QHHTQT
	Đ/c Đinh Văn Đệ

	7
	     Tổ chức thi, chấm thi, phúc khảo bài thi học kỳ phụ .
	Tháng 12/2016
Tháng 1, 2,7,8/2017
	     Đảm bảo tính khách quan, bí mật, đúng quy chế.
	Phòng KT&ĐBCL
	Các khoa, bộ môn, phòng Đào tạo
	Đ/c Đinh Văn Đệ

	8
	     Phối hợp tổ chức thi, chấm thi Tốt nghiệp cho các bậc học 
	Tháng 1, 7,8/2017
	     Đảm bảo tính khách quan, bí mật, đúng quy chế.
	Phòng KT&ĐBCL
	Các khoa, bộ môn, phòng Đào tạo
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	9
	     Xây dựng quy trình liên quan đến công tác tổ chức thi KTHP
	Tháng 10/2013-5/2014
	     Quy trình đảm bảo tính khoa học, dễ thực hiện, định hướng quản lý ISO 
	Phòng KT&ĐBCL
	Các khoa, bộ môn, phòng Đào tạo
	Đ/c Đinh Văn Đệ

	10
	     Tham gia lớp tập huấn, hội nghị, hội thảo về công tác Khảo thí của Sở và Bộ GD&ĐT
	Theo kế hoạch
	     Đảm bảo nghiêm túc
	Phòng KT&ĐBCL
	
	Đ/c Phạm Hữu Lộc



2.2. Công tác Đảm bảo chất lượng:
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Mục tiêu cần đạt
	Chủ trì
	Đơn vị phối hợp thực hiện
	Lãnh đạo

	1
	     Cập nhật Báo cáo tự đánh giá và hệ thống minh chứng
	9/2016 – 12/2016
	     Báo cáo tự đánh giá lần 2 nộp Bộ GD&ĐT, Đảm bảo Hồ sơ cho công tác đánh giá ngoài.
	Phòng KT&ĐBCL
	Các đơn vị trong toàn Trường
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	2
	     Đăng ký và đánh giá ngoài 
	12/2016
	     Kế hoạch đánh giá ngoài cấp; Báo cáo đánh giá ngoài
	Phòng KT&ĐBCL
	Các đơn vị trong toàn Trường
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	3
	     Thực hiện báo cáo công khai chất lượng theo quy định
	11,12/2016
	     Báo cáo công khai; Công khai các biểu mẫu quy định
	Phòng KT&ĐBCL
	Các đơn vị trong toàn Trường
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	4
	  Rà soát, điều chỉnh, bổ sung các văn bản, quy định về công tác đảm bảo chất lượng giáo dục trong Nhà trường
	9,1/2016
	
	
	
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	5
	     Lấy ý kiến người học về hoạt động giảng dạy của giảng viên học kỳ I,II năm học 2016-2017
	11,12/2016 và 4,5/2017
	
	
	
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	6
	     Khảo sát, Đánh giá hiện trạng sinh viên tốt nghiệp năm học 2015-2016
	
	
	
	
	Đ/c Phạm Hữu Lộc

	7
	     Tham gia lớp tập huấn, hội nghị, hội thảo ĐBCLGD của Sở và Bộ GD&ĐT
	
	
	
	
	Đ/c Phạm Hữu Lộc



3. Tổ chức thực hiện
3.1. Ban giám hiệu Nhà trường
Chỉ đạo các phòng, khoa, trung tâm thực hiện kế hoạch đã phê duyệt.
Từng thành viên BGH có kế hoạch triển khai, kiểm tra, giám sát việc thực hiện Kế hoạch này.
3.2. Phòng KT & ĐBCL
- Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan nhằm giúp cho Hiệu trưởng việc thực hiện chủ trương, chính sách, kế hoạch và các văn bản trong công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng.
- Tổ chức, phối hợp các đơn vị trong Nhà trường thực hiện công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng giáo dục theo kế hoạch này.
- Tổng hợp và báo cáo Hiệu trưởng công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng; 
- Thực hiện các nhiệm vụ khác khi được Hiệu trưởng phân công.
3.3. Trách nhiệm của các khoa, phòng, trung tâm trong toàn Trường
- Phổ biến kế hoạch, nội dung hoạt động công tác khảo thí và đảm bảo chất lượng giáo dục năm học 2016-2017 tới toàn thể cán bộ viên chức và sinh viên của đơn vị;
- Phối hợp với phòng KT&ĐBCL và các đơn vị khác trong Trường để xây dựng kế hoạch và tổ chức triển khai thực hiện kế hoạch này./.
Kế hoạch này được triển khai thực hiện trong năm học 2016-2017, trong quá trình thực hiện, kế hoạch này có thể được điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp với tình hình thực tế của Nhà trường

	Nơi nhận:
	 HIỆU TRƯỞNG

	- Bộ Giáo dục và Đào tạo (đề báo cáo);
- Ban Giám hiệu (để chỉ đạo);
	

	- Các đơn vị trực thuộc trường (để thực hiện);
	

	- Đoàn thanh niên, Hội sinh viên trường (để thực hiện); 
	

	- Lưu: VT, KT&ĐBCL.
	

Phạm Hữu Lộc



